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о формировании перечня исполнителей услуг из числа сторонних профильных экспертов для предоставления Автономной некоммерческой организацией «Центр поддержки экспорта 
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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет условия и порядок формирования перечня исполнителей услуг из числа сторонних профильных экспертов, разработанного в соответствии с Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 25 сентября 2019 г. № 594 «Об утверждении требований к реализации мероприятия по созданию и (или) развитию центров поддержки экспорта, осуществляемого субъектами Российской Федерации, бюджетам которых предоставляются субсидии на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства в субъектах российской федерации в целях достижения целей, показателей и результатов региональных проектов, обеспечивающих достижение целей, показателей и результатов федерального проекта "акселерация субъектов малого и среднего предпринимательства", входящего в состав национального проекта "малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы", и требований к центрам поддержки экспорта и о внесении изменений в некоторые приказы минэкономразвития России в части требований к реализации мероприятий, осуществляемых субъектами Российской Федерации, бюджетам которых предоставляются субсидии на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства» (далее – Приказ).
1.2. Предметом конкурсных процедур является определение исполнителей, обладающих достаточным опытом и квалификацией в предоставлении услуг, реализуемых Автономной некоммерческой организацией «Центр поддержки экспорта Республики Саха (Якутия)» (далее – ЦПЭ) субъектам малого и среднего предпринимательства Республики Саха (Якутия).
1.3. Услуги оказываются за счет субсидии на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства в субъектах Российской Федерации в целях достижения целей, показателей и результатов региональных проектов, обеспечивающих достижение целей, показателей и результатов федерального проекта «Акселерация субъектов малого и среднего предпринимательства», входящего в состав национального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы».
1.4. ЦПЭ предоставляет услуги по поддержке экспортной деятельности субъектам малого и среднего предпринимательства, которые не состоят в одной группе лиц, определенных в соответствии с Федеральным законом от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (далее - одна группа лиц), с ЦПЭ и со сторонней организацией, которую привлекает ЦПЭ для оказания услуг.
1.5. В рамках действия настоящего положения ЦПЭ предоставляет субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющих или планирующих осуществлять экспортную деятельность в Республике Саха (Якутия) услуги, указанные в пунктах 13.2 - 13.7, 13.10, 14.2, 14.4, 14.7, 15 Приказа (далее – Услуги):
1.5.1. Индивидуальные консультационные услуги с привлечением сторонних профильных экспертов по вопросам экспортной деятельности (п. 13.2 Приказа);

1.5.2. Содействие в подготовке и переводе на иностранные языки презентационных и других материалов в электронном виде по запросу субъекта малого и среднего предпринимательства, в том числе в адаптации и переводе упаковки товара (п. 13.3 Приказа);

1.5.3. Содействие в создании на иностранном языке и (или) модернизации уже существующего сайта субъекта малого и среднего предпринимательства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", содержащего контактную информацию о таком субъекте, а также информацию о производимых им товарах (выполняемых работах, оказываемых услугах) на иностранном языке (п. 13.4 Приказа);

1.5.4. Содействие в проведении индивидуальных маркетинговых или патентных исследований, включая разработку патентных ландшафтов и проведение патентной технологической разведки исследования иностранных рынков по запросу субъекта малого и среднего предпринимательства (п. 13.5 Приказа);

1.5.5. Содействие в подготовке и экспертизе экспортного контракта по запросу субъекта предпринимательства (п. 13.6 Приказа);
1.5.6. Содействие в приведении продукции в соответствие с обязательными требованиями, предъявляемыми на внешних рынках для экспорта товаров (работ, услуг) (стандартизация, сертификация, необходимые разрешения), а именно содействие субъекту малого и среднего предпринимательства в получении комплекса работ (мероприятий), осуществляемых в целях оценки соответствия продукции обязательным требованиям, предъявляемым на внешних рынках, включающими в том числе подготовку (разработку, доработку, перевод) технической документации на продукцию, транспортировку, хранение, испытания и утилизацию испытательных образцов (п. 13.7 Приказа);
1.5.7. Содействие в обеспечении защиты и оформлении прав на результаты интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства индивидуализации юридических лиц, товаров, работ, услуг и предприятий, которым предоставляется правовая охрана за пределами территории Российской Федерации, в том числе содействие субъекту малого и среднего предпринимательства в получении комплекса работ (мероприятий), осуществляемых в целях регистрации на внешних рынках объектов интеллектуальной собственности (изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, товарных знаков, наименований мест происхождения товаров и иных) (п. 13.8 Приказа);

1.5.8. В рамках содействия в поиске и подборе потенциальных иностранных покупателей по запросу субъекта малого и среднего предпринимательства, включая проверку интереса, налаживание связи с потенциальными иностранными покупателями, сопровождение переговорного процесса, включая ведение коммерческой корреспонденции, первичные телефонные переговоры и (или) переговоры с использованием видео-конференц-связи, пересылку пробной продукции, содействие в проведении деловых переговоров, ЦПЭ предоставляет субъекту малого и среднего предпринимательства анкету (рекомендуемый образец приведен в приложении № 8 к Требованиям, утвержденным Приказом) (далее - анкета) (п. 13.9 Приказа);

1.5.9. Содействие субъектам малого и среднего предпринимательства в формировании коммерческого предложения под целевые рынки и категории товаров (работ, услуг) (п. 13.10 Приказа);
1.5.10. Организация и проведение семинаров, вебинаров, мастер-классов и других информационно-консультационных мероприятий по вопросам экспортной деятельности (п. 14.2. Приказа);

1.5.11. Организация и проведение межрегиональных бизнес-миссий (п. 14.3 Приказа);
1.5.12. Организация и проведение международных бизнес-миссий (п. 14.4. Приказа);

1.5.13. Организация и проведение реверсных бизнес-миссий (п. 14.5 Приказа);

1.5.14. Организация участия субъектов малого и среднего предпринимательства в выставочно-ярмарочных мероприятиях на территории Российской Федерации и за пределами территории Российской Федерации (п. 14.7 Приказ). 

1.5.15. Оказание содействия в размещении субъектов малого и среднего предпринимательства на электронных торговых площадках (п. 15 Приказа);

1.5.16. Организация работы по участию субъектов малого и среднего предпринимательства в акселерационных программах по развитию экспортной деятельности (п. 15 Приказа).

2. Используемые термины  и определения
2.1. Получатели услуги – субъекты малого и среднего предпринимательства Республики Саха (Якутия) – хозяйствующие субъекты (юридические лица и индивидуальные предприниматели), зарегистрированные на территории Республики Саха (Якутия) и отнесенные в соответствии с условиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего в Российской Федерации», к малым, микропредприятиям и средним предприятиям, включенным в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства.

2.2. Организатор конкурсных процедур отбора исполнителей по предоставлению услуг субъектам малого и среднего предпринимательства Республики Саха (Якутия) (далее - Организатор) – ЦПЭ. 
2.3. Исполнитель – организация / индивидуальный предприниматель / гражданин, правомочные предоставлять услуги, установленные в п. 1.5 настоящего Положения и определенные в качестве Исполнителя, а также включенные в Перечень исполнителей услуг из числа сторонних профильных экспертов.

2.4. Перечень – перечень исполнителей услуг из числа сторонних профильных экспертов, который сформирован ЦПЭ согласно порядка, определенного в настоящем Положении.

2.5. Новость – новость о проведении отбора исполнителей на включение в Перечень исполнителей услуг из числа сторонних профильных экспертов, опубликованная на официальном сайте ЦПЭ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://yakutiaexport.com/.
3. Требования к участникам конкурса

3.1. Право на участие в конкурсе имеют юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее – заявители), отвечающие следующим требованиям:

3.1.1. заявители не осуществляют деятельность, запрещенную законодательством Российской Федерации, в том числе террористическую и/или экстремистскую;
3.1.2. в отношении заявителя не проводится процедура ликвидации юридического лица и отсутствует решение арбитражного суда о признании юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
3.1.3. у заявителя не приостановлена деятельность в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи документов;

3.1.4. у заявителя отсутствуют недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости  активов, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период);

3.1.5. заявитель не состоит в реестре недобросовестных поставщиков в соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ от 18.07.2011 «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и (или) в реестре недобросовестных поставщиков в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок»;
3.1.6. заявитель не находится в состоянии конфликта интересов с АНО «Центр поддержки экспорта Республики Саха (Якутия)» (далее – ЦПЭ), при этом конфликтом интересов являются случаи, при которых руководитель и иной сотрудник ЦПЭ состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц – участников процедуры отбора исполнителей, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками процедуры отбора исполнителей либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества.

3.2. В случае установления несоответствия заявителя одному или нескольким требованиям, указанным в пункте 3.1 настоящего Положения, заявка отклоняется.

4. Комиссия по проведению конкурсного отбора

4.1. Конкурсная комиссия – коллегиальный орган ЦПЭ, осуществляющий функцию определения исполнителей, включаемых в Перечень исполнителей услуг из числа сторонних профильных экспертов.

4.2. Создание Конкурсной комиссии и определение ее состава осуществляется приказом директора Организатора.

4.3. Определение исполнителей, включаемых в Перечень исполнителей услуг из числа сторонних профильных экспертов, оформляется протоколом заседания Конкурсной комиссии.

Решение принимается большинством голосов членов Конкурсной комиссии, присутствующих на заседании.

Заседание Конкурсной комиссии правомочно, если на указанном заседании присутствует более половины его членов. Каждый член Конкурсной комиссии при голосовании обладает одним голосом. В случае равенства голосов решающим голосом является голос Председателя Конкурсной комиссии.

4.4. При подведении итогов конкурсного отбора Конкурсная комиссия принимает решение на основе принципов справедливого, равного и объективного отношения к участникам конкурса.

4.5. Итоги отбора (Перечень исполнителей услуг из числа сторонних профильных экспертов) заносятся в протокол конкурсной комиссии в день отбора и утверждаются приказом генерального директора ЦПЭ, после чего публикуются на официальном сайте ЦПЭ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: https://yakutiaexport.com/ в течение 2 (двух) рабочих дней.

5. Порядок проведения конкурсного отбора и 

заключения договора на оказание услуг

5.1. Организатором конкурсных процедур является ЦПЭ.

5.2. Организатор размещает на официальном сайте ЦПЭ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://yakutiaexport.com новость о проведении отбора исполнителей на включение в Перечень исполнителей услуг из числа сторонних профильных экспертов, а также форму заявки, согласно приложению № 1 к настоящему Положению. Новость публикуется не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до даты окончания срока приема заявок.
5.3. Новость о проведении отбора исполнителей на включение в Перечень исполнителей услуг из числа сторонних профильных экспертов, утверждается приказом генерального директора ЦПЭ и содержит информацию о:

5.3.1. предмете конкурса (в разрезе перечня Услуг, на которые принимаются заявки);

5.3.2. Организаторе конкурса;

5.3.3. требованиях к участникам конкурса;

5.3.4. сроках оказания услуг;
5.3.5. порядке, месте и сроке представления заявок;

5.3.6. перечне документов, предоставляемых на конкурс; 

5.3.7. контактных данных Организатора.
5.4. Для участия в конкурсе и включению в Перечень исполнителей услуг из числа сторонних профильных экспертов, Участники представляют заявку по форме согласно Приложению к настоящему Положению по каждому лоту отдельно. Участник конкурса по своему усмотрению может принять участие в отборе как по одному, так и по нескольким лотам.

5.5. Заявки на участие в конкурсе предоставляются в электронной форме на электронную почту export@investyakutia.com, с помощью почтового отправления или путем непосредственной подачи по месту нахождения Организатора по адресу: 677000, Республика Саха (Якутия), г. Якутск, ул. Орджоникидзе, д. 36/1, офис 510 в порядке, которые указаны в Новости о конкурсе.

5.6. Организатор вправе принять решение о внесении изменений в форму заявки. Изменения размещаются на официальном сайте Организатора не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений.
5.7. Организатор обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в поданных заявках.

5.8. Участник конкурса вправе изменить или отозвать ранее поданную заявку. Изменение заявки после истечения срока подачи заявок не допускается.

5.9. Заявки, поданные с нарушением порядка их заполнения и (или) срока подачи заявок на участие в конкурсном отборе, к участию не принимаются, и обратно участникам не возвращаются.

5.10. Участник конкурсного отбора несет ответственность за полноту и достоверность сведений, содержащихся в документах, представленных им Организатору в соответствии с Положением. В случае установления недостоверности сведений участник отстраняется от участия в конкурсном отборе на любом этапе его проведения, вплоть до заключения договора.

5.11. Конкурсный отбор осуществляется по результатам рассмотрения заявок и пакета документов, поданных в соответствии с требованиями, предусмотренными Положением.

5.12. Рассмотрение заявок и подведение итогов конкурсного отбора производится в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента окончания приема заявок на участие в конкурсном отборе и оформляется решением Конкурсной комиссии.

5.13. Участники конкурсного отбора проходят проверку на основании общедоступных источников информации.

5.14. Конкурсная комиссия рассматривает и проверяет соответствие участника конкурсного отбора обязательным требованиям, установленным в п. 3.1 Положения, и требованиям, изложенным в Новости, в том числе наличие всех необходимых сведений и документов для оценки правомочности участника конкурсного отбора реализовать услугу, на которую была подана заявка. В случае отсутствия сведений или их недостоверности, Конкурсная комиссия принимает решение о несоответствии участника конкурсного отбора требованиям Положения и требованиям, изложенным в Новости о проведении отбора исполнителей. К оценке принимаются только документы, которые касаются непосредственно предмета лота.
5.15. Включение участника конкурсного отбора в Перечень аккредитованных партнеров АО «Российский экспортный центр» является основанием для включения такого участника конкурсного отбора в Перечень исполнителей услуг из числа сторонних профильных экспертов ЦПЭ.
5.16. По итогам проведения конкурсного отбора по каждому лоту в отдельности формируется Перечень исполнителей услуг из числа сторонних профильных экспертов, который размещается на сайте ЦПЭ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу https://yakutiaexport.com/.

5.17. При обращении Получателя услуги в ЦПЭ за оказанием услуг, указанных в пункте 1.5 настоящего Положения, ЦПЭ предоставляет Получателю услуги список исполнителей из Перечня.

5.18. Выбор исполнителя для заключения договора на оказание услуги осуществляется Получателем услуги по результатам анализа сведений об опыте, квалификации и рейтинге исполнителя. Решение оформляется заявлением Получателя услуги и является основанием для заключения договора на оказание услуги.

5.19. В случае, если по одному из видов услуг, указанных в пункте 1.5 настоящего Положения, в Перечне исполнителей услуг из числа сторонних профильных экспертов состоит только один исполнитель, договор на оказание услуги заключается без согласования с Получателем услуги.

5.20. В случае необходимости Организатор имеет право изменять Перечень исполнителей путем исключения и (или) добавления в него новых исполнителей на основании заявок, поданных в соответствии с требованиями Положения и проведения дополнительного конкурсного отбора.
5.21. Договор на оказание услуг между ЦПЭ и исполнителем заключается только после согласования Технического задания с Получателем услуги.

__________________________________
Приложение к Положению о формировании перечня исполнителей услуг из числа сторонних профильных экспертов для предоставления Автономной некоммерческой организацией «Центр поддержки экспорта Республики Саха (Якутия)» услуг субъектам малого и среднего предпринимательства Республики Саха (Якутия) 
от «___» _____________ 2021 г.
Заявка

Прошу принять настоящую заявку на включение в Перечень исполнителей услуг из числа сторонних профильных экспертов АНО «Центр поддержки экспорта Республики Саха (Якутия):

	Полное наименование


	

	Юридический адрес


	

	Фактический адрес


	

	Ф.И.О., должность руководителя, контактные данные (телефон, факс, e-mail)
	

	Основные виды деятельности в соответствии с выпиской из ЕГРЮЛ/ЕГРИП
	

	Виды предлагаемых услуг/товаров 

	

	Цена услуги

(указывается в коммерческом предложении) 
	

	Опыт работы по указанным направлениям услуг
(подтверждается приложенными копиями договоров и актов выполненных работ/оказанных услуг)
	

	Деловая репутация

(подтверждается приложенными к заявке копиями наград, рекомендательных и благодарственных писем, выданных органами государственной власти, местного самоуправления, государственными и муниципальными учреждениями, государственными корпорациями, организациями)
	

	Ресурсная база, необходимая для надлежащего исполнения договора (оборудование, помещения и др.)
(подтверждается приложенными копиями документов, свидетельствующих о праве собственности, аренды, ином праве пользования)
	

	Штат квалифицированных сотрудников, обладающих необходимой компетенцией для надлежащего исполнения договора
(подтверждается копиями документов, свидетельствующих о трудовых правоотношениях между указанными лицами и заявителем, а также документов, подтверждающих образование и квалификацию указанных лиц)
	

	Иные сведения – эксклюзивность прав на оказание подобных услуг, уникальность оказываемой услуги, единственный поставщик услуг и т.д.
(подтверждается копиями/сканами документов, позволяющих сделать однозначные выводы)
	


Настоящей заявкой даю свое согласие на автоматизированную и неавтоматизированную обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на 5 (пять) лет с момента подписания настоящего документа. Персональные данные, в отношение которых дается данное согласие, включают данные, указанные в настоящем документе.

Настоящим также подтверждаю, что в отношении_________________________________________________________ (наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя):
· правоспособность на заключение договора соответствует действующему законодательству Российской Федерации;

· не проводится ликвидация юридического лица и отсутствует решение арбитражного суда о признании юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

· не приостановлена деятельность в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи документов;

· отсутствуют недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости  активов, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период);
· отсутствуют сведения в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренных статьей 5 Федерального закона № 223-ФЗ от 18.07.2011 «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок»;
· не находится в состоянии конфликта интересов с АНО «Центр поддержки экспорта Республики Саха (Якутия)» (далее – ЦПЭ), при этом конфликтом интересов являются случаи, при которых руководитель и иной сотрудник ЦПЭ состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц – участников процедуры отбора исполнителей, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками процедуры отбора исполнителей либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества.

Приложения: (перечисляются каждый в отдельности и указываются количество листов и экземпляров).                             
______________________      ______________________     _________________

ФИО руководителя


подпись
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