Техническое задание 
по информационному сопровождению экспортных семинаров АНО ДПО «Школа экспорта» АО РЭЦ

Цели оказываемой услуги.
Популяризация образа экспортера и деятельности центров поддержки экспорта, информационное сопровождение мероприятий. 
Реализация программы экспортных семинаров «Жизненный цикл экспортного проекта» для экспортно ориентированных предприятий малого и среднего бизнеса Республики Саха (Якутия) с целью содействия обеспечению условий ведения успешной экспортной деятельности российскими предприятиями и повышения уровня информированности региональных предприятий о системных мерах государственной поддержки в области внешнеэкономической деятельности. 
Место оказания услуги. 
Онлайн площадка zoom.

	№ п/п
	Наименование работ, услуг
	
Примечание


	1
	Организация работы по привлечению предприятий к участию в экспортных семинарах согласно графику семинаров (приложение 1.). 


	Исполнитель обеспечивает набор уникальных слушателей не менее 60 компаний из числа субъектов малого и среднего предпринимательства, не менее 10 человек-представителей субъектов малого и среднего предпринимательства на каждый семинар.


	2
	Проведение информационной кампании о программах семинаров в рамках проведения публичных мероприятий в сфере поддержки экспорта, а также рекламу экспортных семинаров в средствах массовой информации.
	Привлечение не менее 10 СМСП по каждому экспортному семинару, проводимым Центром поддержки экспорта Республики Саха (Якутия)

	3
	Формирование базы данных предприятий, участвовавших в экспортных семинарах, сбор документов и регистрации на сайте Школы экспорта РЭЦ.  
	
Услуга включает в себя:
-сбор контактных данных со всех слушателей семинара, включающие адрес электронной почты, номера телефона для связи.
- Регистрация участников на сайте школы экспорта РЭЦ по каждому семинару, не менее 10 представителей малого и среднего предпринимательства на один экспортный семинар.  
- заблаговременная авторизация каждого слушателя семинара на сайте Школы экспорта РЭЦ www.exportedu.ru с направлением письма с места работы с подписью руководителя и печатью организации.
-оригинал заявки от каждого слушателя семинара с подписью руководителя и печатью организации (шаблон предоставляется Заказчиком)
-оригиналы Соглашений и актов с подписью руководителя и печатью организации  оказанных услуг от каждого слушателя семинара  (шаблон предоставляется Заказчиком)
-организация сдачи вступительных и итоговых тестов каждого слушателя семинара 
-контроль правильности заполнения всех вышеперечисленных документов




Требования к безопасности оказания услуги и безопасности результатов услуги. Услуги должны быть оказаны с соблюдением правил техники безопасности и охраны труда. 
Требования по объему предоставляемых гарантий качества услуги. Гарантийные обязательства включают 100 (сто) % безвозмездное устранение всех недостатков, возникающих в период оказания услуг.
Требования по сроку гарантий качества на результаты услуги. Исполнитель предоставляет гарантию качества оказываемых услуг с момента начала оказания услуг до завершения срока оказания услуг.

Требования к Исполнителям услуг в соответствии с Положением о проведении процедур отбора исполнителей по предоставлению услуг субъектам малого и среднего предпринимательства Республики Саха (Якутия) и формирования перечня исполнителей услуг автономной некоммерческой организации «Центр поддержки экспорта Республики Саха (Якутия)», утвержденный от 15.04.2021.









Приложение 1.
Семинары АНО ДПО «Школа экспорта» АО РЭЦ

	№
	Наименование семинара
	Лектор
	Дата 

	1
	Продукты группы РЭЦ
	Карелина О.Д.
	[bookmark: _GoBack]4-5 Августа 2021

	2
	Маркетинг как часть экспортного проекта
	Герчикова Е.З.
	12 Августа 2021

	3
	Правовые аспекты экспорта
	Герчикова Е.З.
	24 Августа 2021 

	4
	Финансовые инструменты экспорта
	Герчикова Е.З.
	9-10 Сентября 2021

	5
	Документационное сопровождение экспорта
	Герчикова Е.З.
	21 Сентября 2021 

	6
	Таможенное регулирование экспорта
	Герчикова Е.З.
	7 октября 2021 




